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HOUSING AUTHORITY
GUIDE FOR MOVE-OUT INSPECTION

The following instructions will assist you in preparing your apartment for final inspection after you move out. In
order for you to receive a FULL refund of your deposit, the apartment must be cleaned to the Authority’s standards.

All personal property must be removed from the apartment.

OUTSIDE: Sweep/wash porches and walkways. Weed and mow yards. No litter or discarded articles.
PARKING: Assigned space(s) must be cleaned of all grease spots and swept of litter.

WINDOWS: Wash all windows inside and out. All screens in place. Torn or bent screen are NOT
acceptable. Clean window tracks and sills. Curtain rods securely in place, washed, and cords operating
properly.

DOORS: Door stops must be in place behind EVERY door. Wash doors and knobs to remove dirty and
smudges. Report any broken hinges.

WALLS: All wall plates clean and in place. Wash walls, baseboards and woodwork to remove dirt,
cooking stains, smudges and fingerprints. DO NOT FILL NAIL HOLES. Large holes in walls must be
repaired by Maintenance Department. DO NOT TRY TO MAKE ANY WALL REPAIRS.

TV CABLE: Cable to be left in the apartment.

CEILINGS: Remove cobwebs from all ceilings. Take down all ceiling light covers, clean & put back.
FLOORS: All floors properly stripped. Remove scuffs, dirty, and stains using ammonia and hot water or a
commercial wax remover. Rinse. All floors must then be freshly waxed using regular wax. IF FLOORS
ARE NOT PROPERLY STRIPPED AND WAXED, YOU WILL BE CHARGED.

HEATER: Wall heaters are to be cleaned and vacuumed. Furnace closet and water heater closet are to be
free of dust and cobwebs.

REFRIGERATOR: Pull away from wall, wash sides and top. Strip and was floor underneath. Remove and
wash all racks, shelves, trays and crisper bins. Wash inside walls and rubber seals around doors. Two ice
trays must be in place. Use brush and/or vacuum to remove dust from coils underneath (some models have
coils on the back).

STOVE: Pull away from wall, wash sides and strip and wax floor underneath. Clean stove thoroughly.
Clean top, front and sides of stove thoroughly. Lift top of stove and clean underneath burners. The oven,
broiler, and racks must be free of all baked-on food, spills and grease.

HOOD/FAN/VENT: Wash grease and dust from hood, screen and fan. Do NOT use oven cleaner because
it will remove the paint. Unscrew and disconnect fan so you can reach up in the vent to clean. Shut off
circuit breakers to prevent electrical injury.

SINK: Freshly scour stains, pot marks and grease. Clean chrome faucets. Two stoppers in place.
CABINETS: Remove shelf paper and wash inside cabinets and drawers. Tighten handles. Clean fronts of
cabinets and drawers to remove grease, food & smudges (especially around handles). Polish cabinets and
drawer fronts using furniture polish.

BATHROOM SINK: Clean faucets, sink and counter tops. Clean cabinet and drawers under sink.
TUB/SHOWER: Use non-abrasive cleaner to wash mildew and soap scum from tub, shower walls, tracks
and shower doors. Dry to remove water spots.

HARDWARE: Towel bars and toilet paper holders must be in place and tightened..

TOILET: Freshly washed and ALL stains removed. Clean around base of toilet and pipes, and tank lid.
BATHROOM CEILING: Wash water stains and spots. Fan and fixtures clean. Use rust-remover if needed
on fan vent.

MEDICINE CABINET: Wash mirror and shelves. Replace missing or broken shelves.

KEYS: Return all keys to doors, mail box, laundry room, storage, etc.

IF ALL THE KEYS ARE NOT RETURNED TO THE AUTHORITY, YOU WILL BE CHARGED FOR
THE COST OF CHANGING THE LOCKS.

Globes must be cleaned. Light bulbs/globes must be in place and working throughout the unit, including
garage, storage room, porches as well as appliance bulbs.
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AUTORIDAD DE VIVIENDAS
GUIA DE INSPECCION PARA MOVERSE

Las siguientes instrucciones le asistira a Ud. en preparar su apartamento para inspeccion final despues de que Ud se
mude. Para poder recibir su deposito en so totalidad, el apartamento debe de estar limpio siguiendo las normas de la
Autoridad de Viviendas.

Toda propiedad personal debe ser movida del apartamento.

AFUERA: Barrer y lavar los portales y aceras. Lavar las pantallas del portal, estar seguro que los focos
estan trabajando. Corte el zacate. No bote basura o articulos.

ESTACIONAMIENTO: El espacio o los espacios asignados deben de estar limpios de manchas de aceite y
barrer la basura.

VENTANAS: Lave todas las ventanas de adentro y afuera. Ud puede usar papel de periodico en lugar de
toallas de papel. Todas las telas en su lugar. Las telas que esten rotas o dobladad no son aceptables. Limpie
los carrilles de ventana y el alfeizar. Los cortineros asegurarlos en su lugar, limpios, y los cordeles que
trabajen propiamente.

PUERTAS: El reton de las puertas deben de estar en su lugar detras de cada puerta. Lave las puertas, y las
perillas para remover la suciedad. Reporte cualqueir bisagra quebrada.

PAREDES: Todos los platos limpios y en su lugar, lave las paredes, y zocalo, y todos los articulos de madera
para remover la suciedad y las manchas de cocina, y huellas digitales. No cubra los agujeros de los clavos.
Agujeros grandes en las paredes deben de ser reparados por el departamento de mantenimiento. No trate de
hacer ninguna reparacion de pared.

CABLE DE T.V.: El cable debe de dejarse en el apartamento.

CIELO RASO: Quite las telas de arana en todos los cielo rasos. Reemplasca cualquier foco quemado. Baje
todas las pantallas de los focos, limpielas y pongalos de regreso.

PISOS: Descortezar propiamente todos los pisos. Quitar la parte aspera del piso, la tierra y manchas.
Usando amonia y agua caliente o un quita cera comercial. Enjaguar. Todos los pisos deben de tener nueva
cera usando cera regular. Si a los pisos no se les ha quitado lo aspero en la manera apropiada, y no estan
encerados, a Ud. se le cobrara.

CALENTADOR: Todos los calentadores de pared deben de estar limpios y haber pasado la aspiradora. Los
closets del hornillo soplante y el closet del calentador de agua deben de estar limpios sin polvo o telas de
arana.

REFRIGERADORA: Pongala retirada de la pared, lave los lados y la parte de arriba. Limpie bien el piso
debajo de la refrigeradora y pongale cera. Quite y lave todas las parrillas, estantes, vandejs, y los
departamentos de verdura. Lave las paredes adentro de la refrigeradora, los sellos de hule al rededor de las
puertas. Las dos vandejas de hielo deben de estar en su lugar. Use brocha o aspirdora para remover el polvo
de los espirales abajo de la refrigeradora (algunos modelos tienen es espiral atras).

ESTUFA: Pongala retirada de la pared, lave los lados y limpie bien el piso abajo de la estufa y pongale sera.
Limpie la estufa enteramente. Limpie la parte de arriba y los quemadores. El horno, las parrillas, y la parilla
para asar carne deben de estar limpias sin tener residuos de comida cocinada y grasa que se haya caido.
RESPIRADERO / ABANICO / CUBIERTA: Lave la grasa y el polvo de la cubierta filtro y abanico. No use
limpiador de horno porque le quita la pintura. Desconecte y quite el abanico, asi puede alcanzar a limpiar
mas adentro del respiradero. Ponga el switch electrico en la posicion “OFF” para evitar p prevenir cualquier
accidente electrico. Este seguro que el foco esta en su lugar y esta trabajando.

LAVADERO DE TRASTES: Estriege las manchas, marcas de ollas y grasa. Limpie los grifos cromado.
Deje las dos canastilla de tapon en su lugar.

GABINETES: Quite el papel de los estantes y lave los gabinetes de adentro y tambien las gavetas y apreite
los mangos de las gavetas y los gabinetes. Limpie la parte de enfrente de los gabinetes y las gavetas para
remover la grasa, comida, y escarcha (especialmente al rededor de los mangos). Lustre el frente de gabinetes
y las gavetas usando lustre para muebles.

LAVADERO DE BANO: Limpie los grifos, lavadero y el mostrador. Limpie los gabinetes y gavetas debajo
del lavadero.

BANO DE TINA: No use limpiador raspante para lavar el moho y la nata de jabon de la tina regadera,

paredes, y las guias de las puertas de bano. Secar para remover las manchas de agua.
QUINQUILLERIA: Toalleros, y detenedor de papel de bano deben de estar en su lugar y bien apretados.
INODORO: Frescamente lavado y todos las manchas quitadas. Limpie al rededor del inodoro tuberias y la

tapadera de tanque de agua.

CIELO RASO DEL BANO: Lave las manchas de agua. Todos los focos en su lugar. El abanico y sus
instalaciones use removedor de moho si necesita en el respiradero del abanico.

BOTIQUIN: Lave el espejo y los estantes. Reemplace los estantes que hacen falta o los que estan quebrados
LLAVES: Retorne todas la llaves de las puertas, buzon, lavanderia, almacenaje, etc. S| TODAS LAS
LLAVES NO SON RETORNADAS A LA AUTORIDAD DE VIVIENDAS, SE LE COBRARA POR EL
COSTO DE CAMBIAR LAS CERRADURAS. Lavar las patallas del portal estar seguro que los focos estan
trbajando (incluyendo garaje, cuarto de almacenamiento, porche, y tambien paratos de foco).







AREA ITEM DESCRIPTION HA INSTALLED | RESIDENT INST.

REHANG CLOSET DOORS $10.00
REPAIR DOOR FRAME $45.00
REPAIR LOOSE DOOR KNOB $5.00
REPLACE ENTIRE GARAGE DOOR $550.00
REPLACE METAL DOOR FRAME $150.00
REPLACE METAL FRONT DOOR $150.00 + LABOR (342 MIN)
REPLACE THRESHOLD $15.00
REPLACE DOOR TRIM (1 SIDE) $15.00
SLIDING/HANGING CLOSET DOOR $80.00 EA
STRIKER PLATE $12.00
VANITY DOOR : $15.00.
WEATHERSTRIP DOOR $3.00 + 1/2 HR LAB( $3.00

[KITCHEN BURNER KNOB $10.50 $3.00
BURNER GRATE $15.00
BROILER PAN $10.00
CABINET DOOR HANDLE $1.50
CABINET DOOR HINGE $3.00
CRISPER BIN $12.00
CRISPER GLASS SHELF $35.00 + LABOR ($42 MIN)
CUTTING BOARD $18.00
DRAWER FACE , $15.00
DRAWER PULL HANDLE " $1.50 :
DRAIN BOARD (COUNTERTOP) $278 + LABOR
DRIP PAN LINER $7.00 -
ELECTRIC BURNER , $17.44]
GARBAGE DISPOSAL STOPPER $2.00
GARBAGE DISPOSAL GASKET $3.00
ICE TRAYS (2) $9.00 $1.50
OVEN BROILER PAN SET — $10.00
OVEN DOOR GLASS - INNER $9.81 + $1 HR LABOR
OVEN DOOR GLASS - OUTER $49.54 + 1 HR LABOR
OVEN DOOR HANDLE $12.00
OVEN DOOR LINER $55.97 + 1 HR LABOR
OVEN HEAT ELEMENT $13.00
OVEN RACK (1) $10.00
RANGE HOOD $36.00
RANGE HOOD FILTER $11.00 $3.50
RANGE HOOD LIGHT SHADE $4.00
REFRIGERATOR $380.00
REFRIGERATOR BULB $1.50
REFRIGERATOR DOOR BAR $15.00
REFRIGERATOR DOOR LINER $45.00 + LABOR (342 MIN)
REFRIGERATOR DOOR HANDLE $7.00
REFRIGERATOR FOOD SHELF $17.00 $9.50
REFRIGERATOR RACK $10.00
REFRIGERATOR - FREEZER GASKET $80.00
REHANG CABINET DOOR $5.00
REPAIR BROKEN DRAWER $15.00

"|REPLACE OVEN GLASS DOOR $51.00 + LABOR (2 HR MIN)

SINK STOPPER $1.00
SINK STRAINER $11.50 $4.00
STOVE $270.00
STOVE GRATE $18.00 EA
STOVE GRATES $12.00 $4.50
STOVE TOP $18.50 + $42.00 LABOR

CAWN DUMPING FEE ~ $35.00

, RAINBIRD SPRINKLER $10.00 $2.50

LIGHTS CEILING LIGHT FIXTURE _ $7.00 + LABOR ($42 MIN)
FLUORESCENT 4 TUBE $11.00 $3.50
FLUORESCENT U-3 OR U-6 $24.50 $4.00
LIGHT BULB (60 WATT) $1.00 $0.60
LIGHT SHADE - FLUORESCENT U SHAPE | $25.50 $18.00
LT. SHADE - BDRM/ LIVING RM / BATHRM $11.50 $4.00




AREA ITEM DESCRIPTION HA INSTALLED | RESIDENT INST.
LT. SHADE - FLUORESCENT 4' $28.50 $21.00
LT. SHADE - KITCHEN $15.00 $7.50
LT. SHADE - PORCH $14.50 $7.00

MISC. AR FILTER $2.00
BARREL FOR GOOSE NECK (2) $8.50 $1.00
BASE SHOE $4.00 / STRIP + LABOR ($42)

BATTERY -9 VOLT $9.50 $2.00

BEDROOM WINDOW GLASS 52.00 + LABOR (342 MIN)

BRACKET FOR GOOSE NECK (2) $11.00 $4.00

BRASS CURTAIN ROD $14.50 $7.00

ENTIRE CURTAIN ROD AND BRACKETS $12.00

CARPET CLEANING $75.00 P/ROOM

CASTOR CUPS (1-4/2-8/3-12/4-16) $1.00 $0.50

CLOTHES CLOSET POLES $10.00 $2.50

ELECTRICAL WALL PLATES $8.50 $1.00

FENCE BOARD $11.50 $4.50

GARAGE DOOR REPAIRS CONTRACTED/LABOR ($42)+PARTS

GARDEN HOSE (50FT) $14.00 $6.50

GARDEN HOSE (75FT) $17.50 $10.00

GATE HASP $3.00

HOLE IN WALL (4" OR SMALLER) $42.00

HOLE IN WALL (LARGER THAN 4") $84.00

KEY - HOUSE _ $9.50 $2.00

KEY - MAIL BOX $9.50 $2.00

LAUNDRY TUB LEG $10.00

LCAUNDRY TUB (COMPLETE) $50.00

OUTLET PLUG $2.00

MAIL BOX $12.00

MOW FRONT/BACK LAWN $30.00 MIN

REMOVE DEBRIS FROM ROOF $30.00 (MIN)

REPLACE LINOLEUM $85.00 + LABOR (2 HR AVER))

RETRACTABLE CLOTHESLINE $32.00 + LABOR (542 MIN)

SECURITY GATE REMOTE OPENER $37.50 $30.00

SMOKE ALARM $12.50

SPRINKLER $1.00

TILE SQUARES $1.50 EA + LABOR ($42 MIN)

WALL THERMOSTAT $25.00 + LABOR ($42 MIN)

WEED FRONT/BACK FLOWER BEDS $42.00 MIN

WINDOW LOCK $2.00

WINDOW LOCK HANDLE $1.50
|SCREENS REPLACE SCREEN DOOR & FRAME $45.00

REPLACE WINDOW SCREEN & FRAME $30.00

BATHROOM SCREEN $15.00

RESCREEN ENTIRE DOOR $32.00

RESCREEN ONE PANEL $14.50

RESCREEN SLIDING PATIO DOOR $35.00

RESCREEN WINDOW SCREEN $14.50

SCREEN DOOR GRILL PANEL $15.00

SCREEN DOOR HANDLE & LOCK $10.00

SECURITY SCREEN DOOR

$150.00




